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APRESENTACAO

O presente trabalho, com base nas normas mais recentes da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), objetiva orientar os alunos na elaboracao e
apresentacao de projetos, relatérios de pesquisa e, principalmente, monografias
académicas na modalidade de Trabalho de Conclusdo de Curso e Relatorios de
Estagios Supervisionados, servindo como guia de indicacdo rapida e precisa para
manter o padréo nos trabalhos desenvolvidos na instituicdo.

O Manual para elaboracao de Trabalhos Académicos, encontra-se estruturado
em 5 capitulos:

0 primeiro capitulo aborda questdes introdutdrias, como objetivo, importancia

de se utilizar o Manual na orientacdo dos trabalhos académicos, obrigatorios a

todos os alunos, lembrando que todo estudo tera a orientagcdo de um ou mais

professores;

0 segundo capitulo aborda a estrutura para elaboracdo do projeto de

pesquisa;

o terceiro capitulo apresenta as regras para citacdes de autores;

0 quarto capitulo trata das normas para elaboracéo de referéncias; e

0 quinto capitulo orienta a apresentacao grafica do projeto, do Trabalho de

Conclusédo de Curso, ou do relatério, incluindo algumas consideragfes

quanto a redacao.

No final do trabalho, foram listados os livros que serviram de referéncia para
a elaboracdo deste Manual e que também poderdo auxiliar os alunos na
complementagé&o ou esclarecimento de pontos n&o abordados.

Assim espera-se que este Manual possa efetivamente orientar os alunos das
Faculdades Integradas Padre Albino na sua trajetoria académica, favorecendo-os na

obtencéo dos resultados almejados no campo da pesquisa cientifica.

Marisa Centurion Stuchi
Bibliotecaria das FIPA
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1 INTRODUCAO

Este € um manual de orientacdo para os alunos dos Cursos das Faculdades
Integradas Padre Albino (FIPA), realizarem seu Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) e Relatorios de Estagios Supervisionados (ES). Ele esta baseado nas normas
mais recentes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) referentes a
elaboracao e apresentacao de trabalhos académicos.

Um trabalho de pesquisa necessita de um projeto, adequadamente
estruturado, que o direcione para os resultados pretendidos.

Existem varios tipos de trabalhos académicos tais como o Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC), dissertacdo de mestrado, tese, entre outros.

Segundo a NBR 14724 da ABTN (2005, p.3):

Trabalhos académicos — similares (trabalho de conclusédo de curso — TCC,
trabalho de graduacéao interdisciplinar — TGI, trabalho de concluséo de curso
de especializagcdo e/ou aperfeicoamento e outros): documento que
representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do
assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina,
modulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve
ser feito sob a coordenacgéo de um orientador.

Os trabalhos académicos contemplados por este Manual de elaboragcédo ou
instrucdes sédo os Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC), os trabalhos de
programas de iniciacao cientifica e o relatorio estagio supervisionado, desenvolvidos
pelos alunos de graduacao e pos-graduacéo dos cursos das FIPA. O trabalho devera
conter o resultado de um estudo sobre determinado tema e obrigatoriamente, tera a
orientacdo de um ou mais professores.

Este trabalho tem como objetivo disponibilizar algumas diretrizes norteadoras
para os trabalhos académicos desenvolvidos pelos alunos dos Cursos das FIPA, em
consonancia com os principios da normalizacao técnico-cientifica.

O Manual disponibiliza um roteiro pratico para se estruturar a elaboracédo de
um projeto e um relatério de pesquisa, além de orientar quanto aos aspectos da

apresentacao grafica, utilizando como referéncia o conjunto de normas da ABNT.



2 O PROJETO DE PESQUISA

O inicio de todo trabalho académico é o projeto de pesquisa. Este representa
o caminho a ser seguido pelo pesquisador e, por isso, devera ser redigido de forma
clara, objetiva e apresentado de acordo com as normas da Comissédo Nacional de
Etica em Pesquisa (CONEP).

A CONEP esta ligada ao Conselho Nacional de Saude (CNS) criada pela
Resolucdo 196/96, de 10/10/1996, com a funcédo de implementar normas e diretrizes
regulamentadoras de pesquisas envolvendo seres humanos. A protecao dos direitos
dos sujeitos de pesquisa € uma das grandes preocupacdes do CNS.

A CONEP tem funcéo consultiva, deliberativa, normativa e educativa, atuando
conjuntamente com uma rede de Comités de Etica em Pesquisa (CEPs) das
instituicbes onde as pesquisas se realizam.

O Comité de Etica em Pesquisas (CEP) das Faculdades Integradas Padre
Albino (FIPA) esta registrado no Sistema Nacional de Informacdo sobre Etica em
Pesquisa envolvendo Seres Humanos (SISNEP). Este sistema disponibiliza
informacgdes a pesquisadores, CEPs, CONEP e a populagéo em geral.

Todos os projetos de pesquisa que envolvem seres humanos devem ser
encaminhados ao CEP, para aprovacédo. A secretaria do CEP-FIPA fornece
formulario proprio para a elaboracdo do projeto (ver ANEXO A). Com o projeto
pronto, 0 pesquisador responsavel devera entrar no site

www.saude.gov.br/sisnep/pesquisador do SISNEP para registrar a pesquisa (ver

ANEXO B). Com isso, sera gerada a folha de rosto (FR) para impresséo, que
devera ser assinada pelo pesquisador responsavel e pela instituicdo sediadora do
CEP. Esta FR capearad os documentos do projeto e sera entregue a secretaria do
CEP/FIPA. Com a documentacédo correta, a secretaria do CEP fara um protocolo de
registro, através do qual o pesquisador responsavel acompanhara o andamento do
projeto.

O TCC é o resultado do projeto de pesquisa. A apresentacdo das etapas
correspondentes ao projeto de pesquisa, bem como do Trabalho de Concluséao de

Curso, deverao seguir o calendario oficial do curso.



3 NORMAS PARA CITACOES

Durante a leitura dos textos escolhidos no levantamento bibliografico e na
pesquisa exploratdria, cada artigo cientifico, tese ou livro devera ser lido e ter suas
idéias principais resumidas pelo pesquisador e sua referéncia devidamente anotada.

A leitura dos textos presentes no levantamento bibliografico é a base teorico-
referencial tedrico do trabalho de pesquisa. Deve ser feita de forma criteriosa,
respeitando-se as idéias dos autores lidos, cujos trabalhos deverdo ser devidamente
citados pelo pesquisador, de acordo com as normas da ABNT.

3.1 CITACAO

Citacdo € a “mencao de uma informacéo extraida de outra fonte.” (NBR
10520, 2001).

Séo trechos transcritos (citacfes diretas) ou apresentacdo de idéias do autor
lido (citacdes indiretas) retirados de outras fontes;

Tem a finalidade de fundamentar, esclarecer e/ou sustentar a idéia do autor
do texto que esta sendo elaborado. Todos os autores utilizados nas citagfes devem
ser referenciados (Referéncias).

As citacbes podem ser feitas de acordo com dois sistemas: numeérico ou
autor-data. Uma vez adotado um sistema de citacdo, este devera ser seguido do
comeco ao fim do trabalho. Para elaboragéo do TCC adotamos o sistema autor-data.

Localizacdo das citagcOes: as citacdes aparecem no texto ou em notas de
rodapé (as citacdes que aparecem no texto devem ter a indicacdo da sua fonte
completa, no item Referéncias, ou no rodapé, nas Notas de Referéncia).

As citagOes podem ser apresentadas da seguinte forma:

a) citacdo direta;
b) citacao indireta;

c) citacéo de citacao.




3.1.1 Citagdo Direta

Quando transcrita literalmente, ou seja, uma copia fiel de parte da obra
(pequenos trechos) do autor consultado.

As citagOes diretas podem ser apresentadas da seguinte forma:

a) citacdes curtas: com menos de trés linhas - no corpo do paragrafo, entre aspas,

com referéncia de autor, data da obra e pagina.

com indicag&o de autoria no contexto.

Exemplo:

Segundo Moreira (2005, p. 12) “a protecdo do patriménio publico, frise-se, é

objetivo a ser pefseguido sob regime politico.”

Somente a inicial do autor em mailscula

com indicacao de autoria fora do contexto

Exemplos:

“Nado se mova, faca de conta que esta morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p.

72). /

K

Todas as letras mailsculas

Uma melhor abordagem dos defeitos congénitos no Brasil requer profissionais
preparados e politicas efetivas, além de acdes “complementares de prevencao e
registro epidemioldgico dos defeitos congénitos, educacdo meédica e do usuario”
(HOROVITZ et al., 2006, p. 2599).

b) citacdes longas (mais de trés linhas), separada do texto, com recuo de 4 cm da
margem esquerda, fonte tamanho 10, espaco entrelinhas simples, sem aspas e sem

italico, com referéncia de autor, data da obra e pagina.



com indicagao de autoria no contexto. Exemplo:

Para Giraldi e Carvalho (2004, p. 48):

As caracteristicas do consumidor que podem infiaeno efeito pais de
origem sdo: educacéo e conservadorismo, idade e fmxiliaridade com 4
marca, fluéncia na lingua do pais, quantidade deagisobre o produtg
necessidade de cognicdo, motivacdo, grau de emeahio e cultura.

com indicagao de autoria fora do contexto. Exemplo:

Apesar da intima ligacdo da genética clinica com a atencdo aos defeitos
congénitos, menos de 30% da demanda vem sendo absorvida pelos
servicos do pais. Sdo problemas na atencdo aos defeitos congénitos:
dificuldades de acesso aos servicos de genética com concentracdo destes
no Sul/Sudeste e suporte laboratorial insuficiente. (HOROVITZ et al., 2006,
p. 2599).

v

4 cm

Obs: Deve-se utilizar um espaco de 1,5 de entrelinhas antes e depois da citacéo.

3.1.2 Citacdes indiretas

Quando o texto é redigido pelo autor do trabalho baseado na obra do autor

consultado, ou seja, sem copia literal. Deve aparecer sem aspas.

Exemplos:
Citacdo Indireta (autoria dentro do contexto): o autor deve ser
referenciado somente com a primeira letra mailscula, o ano de
publicacéo.
Exemplo:

Segundo Horovitz et al. (2006), aumentaram o0s impactos decorrentes dos
defeitos congénitos no Brasil.

) 4
Obs:Coloca sempre um pontdepois deexpressa et al




Citacao Indireta (autoria fora do contexto): o autor entre parénteses e
todas as letras mailsculas.

Exemplo:

O risco genético deve ser discutido e comparado com a idéia de propenséao
hereditaria, enfatizando aspectos epistemologicos e repercussodes éticas (CASTIEL,
1994).

3.1.3 Citacao da citacéo

E a cOpia de uma citacdo ja existente na obra do autor consultado, sem que
se tenha tido acesso ao documento da citagdo original. SO deve ser utilizada em
caso de impossibilidade de acesso ao texto original.

Quando a citacédo é feita pelo autor e 0 pesquisador também deseja cita-la,
deve-se utilizar a expressao latina apud (citado por, conforme, segundo) no corpo
do texto.

A referéncia de “segunda mao” como é chamada, devera ser mencionada

(completa) em nota de rodapé e, se possivel, deve ser evitada no trabalho

Exemplos:

Segundo Silva (1983 apud ABBEU, 1999, p. 3) diz ser [...]

‘, \

Autor da citacéo origing Autor da obra consultada

Para Orlandi (1987 apud MEDEIROS, 2003) a legibilidade de um texto néao
depende sO dg boa formacéo de sentengas, da coesdo textual, ou da coeréncia, €
preciso considerar no ambito da legalidade, a relacdo do leitor com o texto e com o

autor na intera¢éo que a leitura envolve.

Y N

Autor da citagdo origing Autor da obra consulta




214).

“O comportamento é o conjunto das reagdes ou respostas que um organismo
apresenta aos estimulos do ambiente.” (VIANNA, 1986 apud BARBIERI, 1995, p.

Obs: Neste caso, o0 autor que deve aparecer nas Refe

~

Autor da citag&o origingl

consultada.

/

Autor da obra consultadd

L

réncias € o da obra

Aspas simples servem para citagao no interior da citacao.

Supressoes de trechos citados: o autor, ao transcrever um texto, optar

por eliminar alguma expressdo do texto citado, devera indicar esse

fato por meio de reticéncias entre colchetes, enfatizando apenas o que

€ importante ao trabalho em questéo [...].

Comentarios acrescentados pelo pesquisador sdo indicados por [xxXx].

Exemplo de supressoes:

Ja a informacéo, por sua vez, “[...] ndo pode ser abstraida do sistema que lhe da

significado, sem perder esse significado — ela se tornaria um documento em lingua
morta.” (SPENDER, 2001, p. 39).

Quando se deseja destacar um trecho ou palavra dentro de uma citacao,

utiliza-se grifo, itadlico ou negrito , indicando a alteracdo com a expressao

grifo nosso entre parénteses, apos a referéncia. Quando o trecho ou palavra

em destaque pertence ao autor da citacao, utiliza-se a expressao grifo do

autor.

Exemplo:
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“Aprender acessar a esséncia grande aprendizado, que significa promover
a integracao das dimensdes fisica, mental e espiritual do ser humano.” (SALAZAR,
2003, p. 39, grifo nosso).

Lembrete: Os autores podem ser citados entre parént  eses. Neste caso, sdo
escritos com letras maiusculas . No corpo do paragrafo, nhome do autor

somente com inicial mailscula

Dois ou mais autores citados no corpo do paragrafo, utiliza-se a

conjuncéao e; dentro dos parénteses utiliza-se ponto e virgula.

Quando os autores citados possuem o mesmo sobrenome, indica-se a
inicial do nome apos a virgula, se mesmo assim existir coincidéncia,

colocam-se os prenomes por extenso.

Exemplos:

(BARBOSA, C., 1965). (BARBOSA, Céssio, 1965).

(BARBOSA, O., 1959). (BARBOSA, Celso, 1959).
As citagdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados
num mesmo ano, sdo distinguidas pelo acréscimo de letras
minusculas, em ordem alfabética, apds a data e sem espacejamento,
conforme a ordem da lista de referéncias.

Exemplos:

“Eventos, atividades culturais e artisticas, congressos e feiras.” (KOTLER,
20014, p.142).

Empresas de Marketing promovem eventos em determinados periodos, como

as olimpiadas e aniversarios de empresas. (KOTLER, 2001b, p. 26).
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Diversos documentos de um mesmo autor, mencionados juntos e
publicados em anos diferentes, a autoria € citada uma vez sé para
todos os trabalhos, porém, com todas as datas em ordem crescente,

separadas por virgula.

Exemplos:

O problema de pesquisa pode ser determinado por razdes de ordem pratica

[...]. (GIL, 1993, 1995, 1999).

De acordo com Reeside (1993, 1994) as coincidéncias sdo marcadas [...].

Diversos documentos de varios autores mencionados ao mesmo
tempo devem ser separados por ponto e virgula e em ordem
alfabética.

Exemplo:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda coletiva, as
necessidades de todos. (DOLLINGER, 1995; TIMMONS, 1978; VIDAL, 2003).

Documentos retirados da internet devem ser citados sempre pela data
de acesso, mesmo que N0 mesmo exista outra data.

E importante observar que na Web ha uma grande incidéncia de
documentos com autoria da entidade coletiva, obras sem indicacéo de

autoria e sem indicacdo de data de publicacao.

As notas explicativas ou notas de rodapé sdo observacdes feitas pelo
pesquisador. As notas também podem fazer referéncia a assuntos que
foram abordados em outras partes do trabalho. Sua numeracéo é feita
por algarismos arabicos, Unica e consecutiva para 0 capitulo em
guestdo. Elas sao digitadas dentro das margens do corpo do texto e

separadas deste; escritas em fonte 10 e espaco simples.
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4 NORMAS PARA ELABORACAO DE REFERENCIAS

Quando o levantamento bibliografico € realizado, € importante que certos
elementos relativos a obra consultada sejam anotados. Os elementos fundamentais
de uma referéncia séo: autor; titulo e subtitulo da obra; numero da edicéo; local da
publicacdo e data da publicagdo. A entrada é feita pelo sobrenome do autor, seguido
de virgula e dos prenomes do mesmo. Estes podem ser abreviados ou ndo, desde
gue a opcao escolhida seja valida para todas as referéncias.

A ABNT estabelece algumas normas para redacao das referéncias. Elas sao
apresentadas ao final do corpo do trabalho, redigidas em espacgo simples e fonte 12,
alinhadas a margem esquerda e destacadas umas das outras por um espaco duplo.

A seguir, apresentamos as principais normas para elaboracdo de referéncias

bibliograficas propostas pela ABNT.

a) AUTORES:

Mais de um autor: sdo separados por ponto e virgula até o maximo de trés
autores. Mais de trés, cita-se o primeiro seguido da expressao et al.
Exemplos:

HERBERT, J. S.; PRICE, A. M. A. Métodos para avaliacdo da qualidade de
software. Porto Alegre: Instituto de Informética da UFRGS, 1995.

CARVALHO, M. C. B. de et al. Servicos de protecao social as familias . Sao
Paulo: IEE/PUC-SP; Brasilia: Secretaria de assisténcia social/MPAS, 1998.

Quando a autoria é desconhecida, a entrada € feita pelo titulo da obra, com a
primeira palavra em maidscula.

Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro,
1993.

Autor com agnome (sobrenomes que indicam parentesco) no sobrenome
(FILHO, NETO, JUNIOR, TERCEIRO etc.) citam-se o sobrenome e o agnome

correspondente em maiuscula.
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Exemplo:

\ VENTURINI FILHO, W. G. Tecnologia de cerveja . Jaboticabal: Funep, 2000.

Quando um autor é responsavel por uma coletanea de varios autores, cita-se

0 autor de acordo com a abreviagao correspondente: (Org.); (Coord.); (Ed.).

Exemplo:

PALACIOS, M.; MARTINS, A.; PEGORARO, O. A. (Org.). Etica, ciéncia e
saude. Petropolis: Vozes, 2001.

Obras de responsabilidade de entidades (6rgdos governamentais, empresas,
associacfes etc.) tém entrada pelo seu préprio nome por extenso e em

maiuscula.

Exemplos:

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informac&o e
documentacéo, referéncias, elaboragéo. Rio de Janeiro, 2002.

Quando o autor € o mesmo da citacdo anterior, utiliza-se traco de 6 toques

seguido de ponto. Exempilo: . Titulo. Edicado. Local: Editora, ano.

CARLINI, E. A. et al. Il Levantamento nacional sobre o uso de psicotrdpic 0s
em estudantes de 1 2 e 22 Graus - 1989 . S4o Paulo: CEBRID, 1990.

. O uso de drogas psicotropicas por estudantes de 1° e 2° graus da rede
estadual, em dez capitais brasileiras, 1987. In: CENTRO DE DOCUMENTACAO
DO MINISTERIO DA SAUDE. Consumo de drogas psicotropicas no Brasil em
1987. Brasilia: Ministério da Saude, 1989. (Série C: Estudos e Projetos 5).

Quando é um orgao subordinado ou divisdo administrativa de outro orgao,
inicia-se pelo érgdo superior.

Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio ambiente. Companhia de Tecnologia
de Saneamento Ambiental. A cidade e o lixo . Sdo Paulo, 1998.

BRASIL. Ministério da Saude. Instituto Nacional de Cancer. Abordagem e
tratamento do fumante. Rio de Janeiro: INCA, 2001.
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Se néo for possivel identificar o local da publicacéo, utiliza-se a expressao

Sine loco abreviada entre colchetes [S.1.]:

Exemplo:

HOMEM, H. Neste e noutros natais . 2. ed. [S.l.]: Salmo $ Cordel, 1986.

Livro com traducéo, indica-se o responsavel pela mesma apos o titulo.

Exemplo:

CHEVALIER, J.; GHEERBRANT, A. Dicionario de simbolos . Tradu¢do Vera da
Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1990.

b) TITULO
Obrigatoriamente escrito italico ou negrito. Uma vez adotada uma forma de
destaca-lo, todas as referéncias deverao ser iguais.
Quando houver subtitulo, este deve ser separado do titulo por dois pontos e

escrito sem destaque.

c) EDICAO
Exceto a primeira, todas as edicdes de uma obra deverdo ser mencionadas
indicando-se o numero da edicdo, seguido de ponto, espaco e da abreviatura
da palavra edicdo (ed.). Ap6s a abreviatura da palavra edicdo, coloca-se

somente um espaco para separa-la dos demais elementos da referéncia.

Exemplos:
2. ed.
23. ed.

11. ed. rev. e aum.

d) LOCAL DE PUBLICACAO E EDITORA
Se a editora ndo puder ser identificada, utiliza-se a expressao sine nomine
abreviada entre colchetes [s.n.].

Exemplo:

FRANCO, I. Discursos : de outubro a agosto de 1993. Brasilia: [s.n.], 1993.
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Quando o local de publicacdo e a editora ndo puderem ser identificados,

utilizam-se ambas as expressdes abreviadas e entre colchetes [S.l.: s.n.].

Exemplo:

\ GONGCALVES, F. B. A historia de mirador . [S.l.; s.n.].

Quando a editora € a mesma responsavel pela autoria, ndo precisa ser
indicada.

Exemplo:

‘ UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA. UNESP: um perfil. Sdo Paulo, 1995.

e) LIVRO NO TODO

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edi¢cdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora, data.
Numero de paginas ou volumes.

Exemplo:

CARPENITO, L. J. Diagnéstico de enfermagem: aplicacdo a pratica clinica. 6. ed.
Porto Alegre: Artes Médicas, 2000.

f) CAPITULO DE LIVRO

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo : subtitulo
do livro. Numero de edicdo. Local de publicacdo (cidade): Editora, data. Indicacéo de
volume, capitulo ou paginas inicial-final da parte.

Autor do capitulo é diferente do autor da obra.

Exemplo:

VIEIRA, J. M. D. O siléncio da cidadania. In: BICUDO, M. A. V.; SILVA JUNIOR, C.
A. (Org.). Formacéo do educador : dever do estado, tarefa da universidade. Sao
Paulo: Ed. UNESP, 1996. p. 91-95.

Autor do capitulo € o mesmo autor da obra.

Exemplo:

FERNANDES, F. D. M. A sindrome autistica e o autismo infantil. In:
Autismo infantil : repensando o enfoque fonoaudiologico. Sdo Paulo: Lovise, 1996.
p. 17-28.
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g) SERIES e COLECOES
Séo indicadas ao final de todas as referéncias, entre parénteses.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora, data.
NUmero de paginas ou volumes. (nome e numero da série).

Exemplo:

CHAUI, M. S. O que € ideologia . 25. ed. Sao Paulo: Brasiliense, 1987. (Primeiros
passos, 13).

h) COLECOES DE REVISTAS, FASCICULOS E ARTIGOS DE PE RIODICOS

Publicacdes Periodicas Consideradas no Todo
A referéncia de toda uma colecéo de periodicos do mesmo titulo € utilizada
basicamente para elaboracao de bibliografias, catalogos de editoras e bibliotecas.
Compde-se de:

TITULO DA PUBLICACAO. Local de publicacéo (cidade): Editora, ano do primeiro
volume. Outras informacoes.

CADERNOS IPPUR/UFRJ. Rio de Janeiro: UFRJ/IPPUR, 1986 - Irregular. ISSN:
0103-1988.

REVISTA PAULISTA DE MEDICINA. Sao Paulo: Associacao Paulista de Medicina,
1941-. Bimestral.

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978. Trimestral.

Partes de publicacdes periodicas (fasciculos)

Referencia-se o(s) fasciculo(s) de uma colecdo quando a consulta efetuada

abrangeu todo ou quase todo(s) o(s) exemplar(es).

TITULO DO PERIODICO. Local de publicagéo (cidade): Editor, volume, nimero,
més, ano.

Exemplo:
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JOURNAL OF ORGANIC QUEMISTRY. Washington: American Quemical Society,
v. 59, n. 19-21, Sept.-Oct., 1994.

Artigo de REVISTAS:

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do periédico em destaque , Local de
publicacao (cidade), n.° do volume, n.° do fasciculo, paginas inicial-final, més
(abreviado), ano.

Os meses devem ser indicados de forma abreviada na lingua original da

publicacdo. Meses com quatro ou menos letras ndo séo abreviados.

Exemplos:

MENDES, I. A. C. et al. O uso do computador como ferramenta para a implantacéo
do processo de enfermagem. Rev. Bras. Enferm ., Brasilia, v. 55, n. 6, p. 709-713,
nov./dez. 2002.

ZBOROWSK]I, I. P.; MELO, M. R. A. C. A comissao de ética de enfermagem na
visdo do enfermeiro. Esc. Anna Nery Rev. Enferm. , Rio de Janeiro, v. 8, n. 2, p.
224-234, ago. 2004.

Artigo de JORNAIS :

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do Jornal em destaque |,
Local, dia, més, ano. Numero ou titulo do caderno, secdo ou suplemento, paginas
inicial-final.

Exemplos:

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo , S&do Paulo, 28
jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil , Rio de Janeiro, p.
3, 25 abr. 1999.

Se nao houver caderno, secao ou suplemento, a pagina precede a data.
Se ndo houver autor, inicia-se pelo titulo do artigo, com a primeira palavra em
maiuscula.

Exemplo:

COSTURA x P.U.R. Aldus , Sao Paulo, ano 1, n. 1, nov. 1997. Encarte técnico, p. 8.
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i) DOCUMENTO ELETRONICO
Os documentos / informacdes de acesso exclusivo por computador (on

line) compdem-se dos seguintes elementos essenciais para sua referéncia:

AUTOR. Denominacao ou titulo e subtitulo (se houver) do servigo ou produto,
indicacao de responsabilidade, endereco eletronico entre os sinais < > precedido da
expressao — Disponivel em: — e a data de acesso precedida da expressao — Acesso
em:.

Exemplos:

CARDOSO, A. L. Pesquisa municipalizacao das politicas habitacionai S: uma
avaliacdo da experiéncia recente — 1993/1996. Disponivel em:
<http://www.ippur.ufrj.br/observa>. Acesso em: 19 jan. 2000.

RIBEIRO, E. L. O.; MOTTA, J. I. J. Educacédo permanente como estratégia na
reorganizacao dos servi¢os de saude . Disponivel
em:<http://200.189.113.52/ftp/espp/educ_permanente.rtf>. Acesso em: 02 jun. 2008.

j) TESES E DISSERTAGOES:

AUTOR. Titulo do trabalho : subtitulo. Ano de apresentacdo. Numero de folhas ou
volumes (opcional). Categoria (grau e area de concentracdo) - Instituicdo, local
onde se encontra a instituicao.

Exemplos:

SPERANDIO, D. J. Sistematizacédo da assisténcia de enfermagem : proposta de
um software-protétipo. 2002. Dissertacdo (Mestrado em Enfermagem Fundamental)
- Escola de Enfermagem de Ribeirdo Preto, Universidade de S&o Paulo, USP.

MIOTTO, L. B. Ambientalismo e mercado : parceiros no desenvolvimento
sustentavel?. Uma analise do processo de reciclagem de lixo, 2003. Tese
(Doutorado em Sociologia) — Faculdade de Filosofia Ciéncias e Letras de
Araraquara, UNESP.

k) DOCUMENTO DE EVENTO (Congressos, Conferéncias, E ncontros e Outros
Eventos Cientificos

Evento no Todo

NOME DO CONGRESSO, n.°., ano, local de realizacdo (cidade). Titulo... subtitulo.
Local de publicacédo (cidade): Editora, data de publicacdo. Niumero de paginas ou
volumes.
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CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO, 2., 17., 1994, Belo Horizonte. Anais... Belo Horizonte: FEBAB,
1994.

Trabalhos apresentados em eventos

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. In: NOME DO EVENTO, n.° do evento em
algarismo arabico seguido de ponto final e depois virgula, ano, local de realizac&o.
Titulo da publicacdo : subtitulo. Local da publicacdo: Editora, data. Paginas inicial e
final do trabalho.

Exemplos:

GUNCHO, M. R. A educagao a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO
DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais ... Fortaleza: Tec
Treina, 1998. 1 CD-ROM.

SOUZA, L. S.; BORGES, A. L.; REZENDE, J. O. Influéncia da correcao e do
preparo do solo sobre algumas propriedades quimicas do solo cultivado com
bananeiras. In: REUNIAO BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E NUTRICAO
DE PLANTAS, 21., 1994, Petrolina. Anais ... Petrolina: EMBRAPA, CPATSA, 1994.
p. 3-4.

Trabalho apresentado em evento em meio eletrénico

Exemplo:

SABROZA, P. C. Globalizacdo e saude: impacto nos perfis epidemioldgicos das
populacées. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998, Rio de
Janeiro. Anais eletrénicos ... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-redonda.
Disponivel em: <http://www.abrasco.com.br/epirio98/>. Acesso em: 17 jan. 1999.

Evento como um todo em meio eletrénico

CONGRESSO DE INICIAQAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos ... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

) LEIS

Os elementos essenciais sao: jurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso
de se tratar de normas), titulo, numeracéo, data e dados da publicacdo. No caso de
Constituicdes e suas emendas, entre 0 nome da jurisdicdo e o titulo, acrescenta-se

a palavra Constituicao, seguida do ano de promulgacgéao, entre parénteses.
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Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Decreto no 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea
de legislagéo e jurisprudéncia, Sado Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Medida provisoéria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil , Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997.
Secao 1, p. 29514.

BRASIL. Decreto-lei n° 5.452, de 1 de maio de 1943. Lex: coletanea de legislacao:
edicao federal, Sdo Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.

BRASIL. Cadigo civil . 46. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo n° 17, de 1991. Colecdo de Leis da
Republica Federativa do Brasil , Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun.
1991.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro de
1995. Lex: legislagdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez.
1995.

m) ATLAS E MAPAS

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edi¢cdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora, data.
Designacao especifica. Escalas.

Exemplos:

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1981.
1 atlas. Escalas variam.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo, SP). Regides de
governo do Estado de Sdo Paulo . Séo Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

BRASIL e parte da América do Sul. Sado Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa. Escala
1:600.000.
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n) FOLHETOS, DICIONARIOS, GUIAS, CATALOGOS E MANUAI S

Folhetos iniciam-se com o nome do 6rgdo ou instancia administrativa
superior, em mailscula, seguido dos demais 6rgdos responsaveis pela publicacédo

(se houver). Nome do folheto ou assunto tratado em destaque.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora, data.
Numero total de paginas.

Exemplos:

IBICT. Manual de normas de editoragédo do IBICT . 2. ed. Brasilia, DF, 1993. 41 p.

HOUAISS, Antonio (Ed.). Novo dicionario Folha Webster's : inglés/portugués,
portugués/inglés. Co-editor Ismael Cardim. S&o Paulo: Folha da Manha, 1996.
Edicdo exclusiva para o assinante da Folha de S. Paulo.
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5 NORMAS PARA APRESENTACAO DO TCC e ES.

ApOs a elaboracéo do projeto de pesquisa e de sua apresentacao e aprovacao
pelo Comité de Etica, o aluno dara seguimento ao projeto que ira resultar no TCC. O

relatério de estagio supervisionado devera seguir as mesmas regras.

5.1 Apresentacédo do Trabalho

E o modo de organizacgio fisica e visual, contendo entre outros aspectos,

estrutura, formato, diagramacao e tipo.

5.1.1 Aspectos técnicos da redacao

Formato: Os trabalhos devem ser apresentados em papel branco, formato
A4 (21x29,7 cm);

Margens: superior e esquerda = 3 cm
Inferior e direita =2 cm

Fonte: Para digitacédo, a fonte deve ser Arial, tamanho 12 para texto normal,
tamanho 10 para citagbes com mais de trés linhas, notas de rodapé,

paginacao e legendas das ilustragdes, tabelas e quadros.

Tipos italicos: sdo wusados para nomes cientificos e expressdes

estrangeiras.

NUumeros das paginas: deve ser sequencial, em algarismos arabicos
(1,2,3...), iniciando na folha de rosto, porém devem ser numeradas a partir da
introducéo, fonte 10. Essa numeragcdo devera aparecer no canto superior

direito da pagina.

Alinhamento e espacamento: 0 alinhamento da parte textual é justificado, 0

espacamento deve ser de 1,5 cm entrelinhas, exceto para notas de rodapé,
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citacbes acima de trés linhas, paginagao e legendas das ilustracdes tabelas,

devem ser colocadas em espagamento simples.

Paragrafos: devem iniciar com recuo de 1,5 cm (=1 tab) na primeira linha,
observando que as citagbes acima de trés linhas devem ser recuadas no

todo em 4 cm.

Numeracdo das secles: precedem o titulo da secdo separadas por um
espaco de caractere, e sdo alinhadas a esquerda da folha. Titulos sem
indicativos numéricos como agradecimentos, resumo, sumario, referéncias

etc, devem ser centralizados.

Titulos das secdes: devem comecar na parte superior da pagina, em folha
distinta, separados do texto que os sucede por dois espacos de 1,5 cm.

Titulos das subsecdes: devem ser separados do texto que os precede e 0s

sucede por dois espacgos de 1,5.

CitacOes: até trés linhas devem caracterizar texto normal, observando as
aspas no inicio e fim da citacédo e sua referéncia no texto. Citacbes acima de
trés linhas devem aparecer recuadas em 4 cm, fonte 10, em espacamento

simples.

Siglas e abreviaturas: ao aparecerem pela primeira vez no texto, devem ser
colocadas ap0s 0 nome por extenso, entre parénteses. Apdés podem ser
colocadas abreviadas em todo o texto.

Exemplo: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Notas de rodapé e legendas de ilustracoes e tabelas : devem ser digitadas

em espaco simples e fonte tamanho 10.

Equacbes e férmulas: Para equacbes formulas na sequéncia do texto,
utilizar entrelinhas duplas Quando destacadas do paragrafo devem ser

centralizadas.



24

Tabelas e Quadros: muitos confundem, mas existe diferenca entre tabelas e

quadros.

Tabelas: as tabelas apresentam informac0Oes tratadas estatisticamente, s&o
usadas para dados quantitativos. Tém numeracdo independente e
consecutiva, ndo se utilizam grades laterais, somente fios horizontais e
verticais para separar os titulos das colunas no cabecalho e fecha-las na
parte inferior, evitando-se fios verticais para separar as colunas e fios
horizontais para separar as linhas. Devem ser inseridas o mais proximo

possivel do trecho a que se referem.

Obs: se a tabela ndo couber em uma folha, deve ser continuada na folha
seguinte e, nesse caso, ndo é delimitada por trago na parte inferior, sendo o
titulo e o cabecalho repetidos na folha seguinte. Fonte 10.

As tabelas devem ser elaboradas de acordo com a Norma de
Apresentacao Tabular do IBGE, edi¢cdo de 1993.
Exemplo:

Tabela 1 - Vendas internas de automdéveis nacionais (1990-1999)

Anos Automoveis
Vendidos
(unidades)
1990 532.791
1991 583.072
1992 577.305
1993 850.562
1994 975.697
1995 1.106.591
1996 1.245.972
1997 1.361.106
1998 967.055
1999 897.020

Fonte: ANFAVEA (2000).

Quadros : contém informacdes textuais agrupadas em colunas. Nos quadros
colocam-se as grades laterais e sdo usados para dados e informacdes de

carater qualitativo.

Exemplo:



Quadro 1 — Niveis do Trabalho Monografico
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Nivel . . Trabalho monogréfico

O Subnivel Titulo - =
académico Escrito Apresentacdo

Bacharel
Graduacao | N&o ha Licenciado | Obrigatério | Obrigatério
Lato sensu
POs- - Especialista | Obrigatorio | Facultativo
Graduacgao | Especializacao P 9
llustracdes: sdo graficos, figuras, quadros, laminas, plantas, fotografias,

organogramas, fluxogramas, esquemas, desenhos e outros. Os titulos das

ilustracbes devem aparecer na parte inferior das figuras, precedida da

palavra que a designa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no

texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa

de forma clara e breve, dispensando consulta ao texto, e da fonte. A

ilustracdo deve ser inserida o mais proximo possivel do trecho a que se

refere (fonte 10 e sem ponto final).

Segue abaixo exemplos:

6,0
5,0 1
4,0
3,0
2,0
1,0
0,0

s

Gréfico 1 — Incidéncia de quedas de acordo com o més, 2006

P IS GE S

19%

42%

1%

38%

O BAIXO PESO B EUTROFIA O SOBREPESO 0O OBESIDADE
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Gréfico 2 — Avaliacdo dos funcionarios pelo indice de Massa Corpoérea (IMC)

> ‘Trabalho criativo e desafiante ‘

to- Realiza}&
Estima

Sociais ‘ i dos colegas ‘

;‘,‘.,_ ponsabili por resultad ‘

Seguranca ,‘c i seguras de trabalho ‘

Necessidades Fisiolégicas > ‘Confono fisicc ‘

Figura 1 — Hierarquia das Necessidades Humanas
Fonte: Chiavenato (1994, p. 170).

r
/ Fonte 10 e sem ponto final

Fonte 10 e com ponto final

7

Na redacdo do trabalho é importante seguir a norma culta da lingua
portuguesa, evitando-se linguagens e expressdes de uso coloquial. A segquir,
apresentamos alguns termos que devem ser evitados.

a nivel (de), ao nivel — substituir por: em nivel, no nivel;

face a, frente a - substituir por: ante, diante de, em face de, em vista de, perante;

em funcao de - substituir por: em virtude de, por, por causa de;

onde (quando néo significa “lugar”) - substituir por: em que, na (0) qual, nas (0S)
quais;

sob um ponto de vista - substituir por: de um ponto de vista;

como sendo — néo utilizar;

(medidas) visando ... - substituir por: (medidas) destinadas a ...;

a partir de (exceto com valor temporal) - substituir por: com base em, tomando-se
por base;

atraves de (para exprimir “meio” ou “instrumento”) - substituir por: por, mediante,
por meio de, segundo;

devido a - substituir por: em razao de, em virtude de;

dito - substituir por: mencionado, citado;
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enguanto - substituir por: ao passo que;

fazer com que - substituir por: levar a, compelir, fazer que;

inclusive (exceto quando significar “incluindo-se) - substituir por: até, ainda,
mesmo, também;

no sentido de, com vistas a - substituir por: a fim de, para, com a finalidade de;

principalmente - substituir por: especialmente, sobretudo, em especial, em
particular;

- sendo que - substituir por: e.
5.2 Conteudo

O trabalho académico divide-se em trés partes: elementos pré-textuais,
elementos textuais e elementos pés-textuais.
5.2.1 Elementos pré-textuais
a) capa (obrigatorio): nome do pesquisador (autor ou autores); titulo; subtitulo (se
houver); local da instituicdo onde sera apresentado (cidade); ano da entrega. Todos

em fonte 12, e centralizados; os titulos podem ser destacados em negrito com fonte

14. Os demais itens sdo em fonte 12, sem negrito e centralizado;

Faculdaces I P Abine

FACULDADES INTEGRADAS PADRE ALBINO

e NOME COMPLETO

Fonte 12, mailsculas

sem negrito e .
centralizado | Fonte 14, mailsculas
1 com negrito e

/ centralizado

TiTUI:O COMPLETO:
SUBTITULO (se houver)

TANDUVA
ANO
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b) folha de rosto (obrigatorio): possui os mesmos elementos da capa, com o
acréscimo de um pegueno texto, abaixo do titulo, contendo o tipo de trabalho a ser
apresentado, a instituicdo e finalidade do mesmo, e o professor orientador (escritos
em fonte 12, sem negrito, espaco simples, recuo de 7 cm da margem esquerda e

alinhamento justificado).

FACULDADES INTEGRADAS PADRE ALBINO

NOME COMPLETO

TiTULQ COMPLETO:
SUBTITULO (se houver)

Trabalho de Concluséo de Curso par
obtenc&o do titulo de graduacéo em .|.
(nome do curso) apresentado as
Faculdades Integradas Padre Albino

Orientador:

CATANDUVA
ANO

c) ficha catalografica (obrigatério, elaborada pelas bibliotecarias da instituicdo): no

verso da folha de rosto.

Dias, Fernando
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d) errata (opcional): folha avulsa acrescida ao trabalho depois que este foi impresso,
caso existam correcdes importantes a serem feitas. Titulo ERRATA centralizado,
seguido da expressao: Folha, Linha, Onde se |é, Leia-se, mais as informacdes

necessarias.

ERRATA

Folha Linha Onde se lé Lsda
32 4 pubiacao publicagédo

e) folha de aprovacdo (obrigatério): possui todos os dados da folha de rosto,
acrescidos dos nomes dos membros da banca examinadora, local para assinatura
dos mesmos e instituicdo a que pertencem. Em seguida, colocam-se local e data da

aprovacao.

NOME COMPLETO

TiTULQ COMPLETO:
SUBTITULO (se houver)

Trabalho de Concluséo de Curso para obtengdouo tie graduagéo
em ... (nome do curso) apresentado as Faculdatiegrddas Padre
Albino, com nota final igual a , conferida geBanca
Examinadora formada pelos professores:

Orientador:

Aprovado em:

BANCA EXAMINADORA

Prof. Nome do Professor
Nome da Faculdade

Prof. Nome do Professor
Nome da Faculdade

Prof. Nome do Professor
Nome da Faculdade

CATANDUVA
ANO
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f) dedicatéria (opcional): elemento pelo qual o pesquisador presta sua homenagem a
alguém. Forma de escrever livre.

10 cm Aos meusspa

v

g) agradecimentos (opcional): elemento pelo qual o pesquisador agradece a todos
gue colaboraram com seu trabalho. Forma de escrever livre;

AGRADECIMENTOS

Agradeco em primeiro lugar a DEUS por ser

a base das minhas conquistas;

Aos meus pais e ,

por acreditar e terem interesse em minhas
escolhas, apoiando-me e esforgando-se junto g
mim, para que eu suprisse todas elas.

Gostaria de agradecer ao meu orientador,
prof. dr. por sua dedicacdo e
paciéncia comigo durante este periodo em que
convivemos.




31

h) epigrafe (opcional): elemento pelo qual o pesquisador apresenta uma citacdo
relacionada ao conteudo do trabalho. Forma de escrever livre;

10 cm

—  » “H& trés séculos, o}
conhecimento cientifico n&o
faz mais do que provar suas
virtudes de verificacdo e de
descoberta em relagéo a todos
0s  outros modos  de
conhecimento”.

Edgar Morin

i) resumo em lingua vernacula (obrigatério): resumo do trabalho que ndo deve
ultrapassar 500 palavras. Titulo RESUMO centralizado, seguido de texto digitado em
fonte 12, em um Unico paragrafo, espaco 1,5 e alinhamento justificado. Ao final, em
novo paragrafo, coloca-se a expressao Palavras-chave . Devem aparecer abaixo do
resumo, conter no minimo 3 e no maximo 6 termos que identifiquem o tema,
limitando-se aos descritores. Para a terminologia em saulde, recomendados a
consulta nos Descritores em Ciéncia da Saude (DeCS) apresentado pela BIREME e
disponivel a pagina URL: http://decs.bvs.br. Apresenta-los em letra inicial maiuscula,
separados por ponto. Ex: Palavras-chave : Enfermagem hospitalar. Qualidade.
Saude.

Obs: Resumo em Lingua Estrangeira: . E um item obrigatorio, porém para o TCC
das FIPA, sera opcional: traducéo, para o inglés, espanhol ou francés, do resumo em

lingua portuguesa.
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RESUMO

NNNNNNNNNNnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
nnnnnnnnnnnnnnNnNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNMM
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmnnnnnnnnnnnn.

Palavras-chave Nono. Nono. Nono.

j) lista de ilustracbes (opcional): elaborada de acordo com a ordem apresentada no
corpo do texto, seguida da pagina onde se encontra. No corpo do texto, sua
identificacdo aparece na parte inferior, precedida da palavra correspondente (quadro,
organograma, fotografia entre outros), seguida de seu namero de ocorréncia em
algarismo arabico, de hifen, do titulo ou legenda explicativa e da fonte (se houver).

No corpo do texto devem ser inseridas 0 mais proximo possivel do trecho a que se
referem.

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Estrutura de projeto de pesquisa
HUSEFrAAO. ..o e 10
Figura 2 - Modelo de capa...........ccccvvvveeeennnnn. 15




33

k) lista de tabela s (opcional): informacdes tratadas de modo estatistico. Tém
numeragao consecutiva; o titulo é colocado na parte superior da tabela, precedido da
palavra Tabela e de seu numero de ordem em algarismo arabico. As fontes citadas e
notas eventuais aparecem na parte inferior da tabela. Devem ser inseridas o mais
proximo possivel do trecho a que se referem e se ndo couberem em uma folha,

devem continuar na seguinte com o titulo repetido no inicio;

LISTA DE TABELAS

Tabela 1- .o, 12

Tabela 2- ....vvvvvveeieieieeeiee 23

) lista de abreviaturas e siglas (opcional): elaborada em ordem alfabética. Quando
uma sigla aparecer no corpo do texto pela primeira vez, deve-se colocar seu nome
por extenso com a abreviatura entre parénteses.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

INCA Instituto Nacional do Cancer 20
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m) sumario (obrigatorio): apresenta as divisdes do trabalho
(capitulos/topicos/secdes), na ordem em que sucedem e com suas respectivas
paginas. Titulo SUMARIO centralizado, seguido das divisdes do trabalho, em fonte
tamanho 12, espaco 1,5. Ndo deve ser confundido com indice. Os elementos pré-

textuais ndo devem constar do sumario;

Exemplo:
SUMARIO
1 INTRODUGAO (se¢&o primaria) 8
11 Secédo secundaria por assunto
2 REFERENCIAL TEORICO 14
2.1 Secédo secundaria por assunto 15
3 METODOLOGIA 20
3.1 Secédo secundaria por assunto 21
4 DEMONSTRAGCAO DOS RESULTADOS 21
5 ANALISE DOS RESULTADOS 22
6 CONCLUSAO 29
REFERENCIAS 30
APENDICE 32
ANEXOS 33

5.2.2 Elementos textuais

Os elementos textuais (corpo do trabalho) correspondem as principais partes
do TCC: Introducdo e Justificativas, Revisdo da Literatura, Objetivos (Gerais e

Especificos), Metodologia, Resultados, Discusséo, Considera¢fes Finais.

a) Introducdo e justificativas : podem ser aproveitadas do projeto de pesquisa e
aperfeicoadas pelas novas leituras. Devem constar a delimitacdo do assunto tratado,
0S motivos que levaram a realizacdo do estudo, as hipéteses, objetivos e limitagdes
da pesquisa, entre outros elementos necessarios para situar o tema, com o apoio da

literatura. O que pode conter a introducao:
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0 assunto que foi investigado: um dos primeiros topicos da introdugéo
dever ser a apresentacdo do tema que foi analisado no trabalho, se foi
um animal, um vegetal, um o6rgdo, uma célula, uma molécula, um
processo fisiolégico ou patolégico, uma maquina, uma técnica de
engenharia, um teorema. O assunto que serd analisado necessita ser
conceituado e os seus limites definidos;

propor hipdéteses ou novas explicagcbes sobre pontos duvidosos ou
controvertidos do tema, desde que uma das finalidades do trabalho seja
comprovar ou desmentir estas hipéteses;

tratar da metodologia que foi usada. E possivel que no trabalho sejam
utilizadas metodologias ou procedimentos que precisem ser explicados
ou justificados; e

antecipar de maneira bastante resumido os principais resultados e as

principais conclusdes do trabalho.

b) Revisdo da literatura ou Referencial tedrico sobre o tema proposto. E um
resumo sobre o tema j& definido e delimitado, enfatizando conceitos, caracteristicas,
justificativas de modo compacto com as devidas fontes (autores, ano e pagina) de
profissionais experientes. Esse resumo pode ser compilado através de textos de
revistas, jornais, livros, boletins, enfim, documentos confiaveis consultados em
bibliotecas, entrevistas na midia, documentarios, etc. As fontes dever&do constar da
bibliografia do projeto de pesquisa de modo completo, de acordo com normas da
ABNT.

c) Objetivos : geral e especificos definidos no projeto de pesquisa.
Tendo em vista o problema levantado, o objetivo é o resultado a ser alcangado
com a pesquisa, ou seja, é a etapa que define “o0 que” se pretende fazer ou alcancar.
Objetivo Geral : trata-se do objetivo final ou resultado a ser alcangcado com o
trabalho.
Objetivos Especificos : é o desdobramento do objetivo geral em etapas de
execucdo. Sao metas definidas para se chegar no objetivo geral.
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d) Metodologia definida no projeto de pesquisa.

Também denominado materiais e métodos. Aqui sdo descritos todos os
materiais, organismos, equipamentos utilizados no trabalho, assim como
procedimentos seguidos, entrevistas realizadas, além do desenho experimental ou
planejamento do trabalho, permitindo o leitor saber exatamente como foi feito o
trabalho para poder entender e avaliar adequadamente os seus resultados e suas
conclusdes. Devem estar declarados:

0 objetivo do estudo e sua relacdo com o referencial teorico;

as questdes e hipbteses do estudo;

a descrigao e justificativa a metodologia utilizada,

a populacéo;

objeto de estudo;

a amostra, 0 processo de amostragem; a forma e a estratégia de coletas de

dados e informagfes; as técnicas estatisticas empregadas nas analises, no

caso de abordagem quantitativa;

as atividades realizadas antes, durante e apos a coleta de dados; e

referencial tedrico no caso da abordagem qualitativa.

e) Resultados : apresentacdo dos dados coletados. Contém o que foi observado
durante a execucao do trabalho, se restringindo ao relato de fatos e a descricdo do
estudo em questdo. A maneira de redigir deve ser muito objetiva e o autor precisa
manter um distanciamento em relacdo ao assunto, sem envolver no relato suas

opinides, tém de refletir a relagdo entre os dados obtidos e as hipéteses enunciadas.

f) Discusséo : analise dos dados encontrados de acordo com a revisdo da literatura.
A argumentagao deve ser sempre baseada nos resultados do trabalho e de outros
autores. Na discussdo pode conter o resumo dos resultados; a analise da
metodologia; sugestdes sobre como resolver os problemas ainda restantes;

indicacdes de futuros trabalhos; e esquemas e desenhos.

g) Consideracdes finais : término do trabalho, sem acréscimo de novos dados.
Evidenciar as conquistas alcancadas com o estudo, correspondentes ao(s) objetivo(s)

ou hipotese(s).
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5.2.3 Elementos po6s-textuais

Os elementos pos-textuais complementam o trabalho. Correspondem as

referéncias, o apéndice e 0 anexo.

a)

b)

Referéncias (obrigatorio): obras lidas e citadas pelo pesquisador. Consiste em
um conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento,
que permite sua identificacdo individual, conforme a NBR 6023 revisada em
agosto de 2002. As referéncias devem ser digitadas em espacamento simples
em ordem alfabética de autor (sobrenome do autor) e separadas entre si por dois

espacos simples. Devem ser alinhadas a esquerda da pagina.

Obs: Bibliografia consultada : elemento opcional e semelhante as referéncias.
A bibliografia consultada consiste em referenciar obras que foram consultadas,
porém nao citadas no texto. Quando necessario a bibliografia consultada devera

ser feita em lista propria.

Apéndices (opcional): texto ou instrumento de coleta de dados elaborado pelo
pesquisador.  Titulo APENDICE centralizado, seguido de sua letra
correspondente (em ordem consecutiva), hifen e titulo do mesmo somente com a

inicial maiuscula.

Anexos (opcional): texto ou instrumento de coleta de dados nao elaborado pelo
pesquisador, mas que complementa seu trabalho. Titulo ANEXO centralizado,
seguido de sua letra correspondente (em ordem consecutiva), hifen e titulo do

mesmo somente com a inicial mailscula.

Exemplos:
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REFERENCIAS = 8 ANEXO A — No nono no nono

APENDICE A — No nono no nonu

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS.NBR 6023
informacé&o e documentagéo — referéncigs
— elaboracéo. Rio de Janeiro, 2000.

NBR 14724trabalhos
académicos — apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2000.

NBR 10520apresentacéo de
citagdes em documentos. Rio de Janeiro
2000.

BARDIN, L. Analise de contetdo.
Lisboa: Edi¢des 70, 1979.

16

5.3 Apresentacéo Oral

O Trabalho de Conclusédo de Curso possui uma apresentagdo publica, em
data definida pela Coordenacdo do TCC e divulgada aos alunos. A apresentacao
revela os resultados encontrados na pesquisa e € realizada diante de uma banca de
professores, formada pelo orientador e um ou mais professores convidados.

Para uma boa apresentacdo, existem algumas regras basicas a seguir, entre
elas:

a) conteudo: claro, resumido, coerente, objetivo, com organizacdo do tempo e tipo
de linguagem adequada,;

b) slides: cuidados com o tamanho das letras, cores e tipos de fontes; evitar slides
muito cheios (fazer frases curtas) e com erros gramaticais; cuidado no uso das
cores;

c) gréaficos: devem poder ser lidos pela platéia;

d) efeitos especiais: cuidado com efeitos para nédo dispersar a atencédo do publico;

e) uso da voz: apresentar-se com entusiasmo, sem nervosismo, ser elegante e
profissional; evitar maneirismos;

f) postura: usar roupas e acessoérios adequados; ndo se cocar, evitar gestos
excessivos; ndo se apoiar em lousas, paredes ou mesas; ndo andar para frente e

para tras.
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ANEXO A - Roteiro para elaboracao do projeto de pesquisa

CEP-FIPA

Comité de Etica em Pesquisa — CEP / FIPA
Faculdades Integradas Padre Albino — Fundacéo “Padr e Albino”
Av. S&o Vicente de Paulo, 1455 — Catanduva — SP — 1 5.809-145
Fone (17) 3311.3229
e-mail: coreme.fameca@terra.com.br

Prezado Pesquisador:

O CEP/FIPA esta Ihe fornecendo um roteiro para que seu Projeto de
Pesquisa seja apreciado da forma mais completa e objetiva possivel. Obviamente, este roteiro geral
pode ndo se aplicar totalmente ao seu projeto, mas se apresenta como um modelo sucinto para a
redacdo do mesmo.

O Projeto de Pesquisa a ser encaminhado ao CEP-FIPA devera
obedecer a organizacdo proposta do protocolo com paginas numeradas de forma sequenciada.

Atenciosamente,
CEP/FIPA

ROTEIRO PARA ENCAMINHAMENTO DE PROJETO DE PESQUISA AO CEP-FIPA

I. Folha de Rosto: Gerar pela Internet (acessar o site www.saude.gov.br/sisnep/pesquisador)

Obs.1. Procurar gerar a Folha de Rosto (FR) nos dias que antecedem as reunides do CEP (que

acontecem toda Ultima 22-feira de cada més).

Obs.2. A FR deveré ser gerada em nome do pesquisador principal (orientador da pesquisa), devendo o

mesmo se cadastrar primeiramente no SISNEP.

Obs.3. Se os demais participantes do Projeto desejarem, podem ser cadastrados durante o

preenchimento da FR pela Internet.

Obs.4. No item 07 da FR devera constar o CNPJ e 0 nome da Instituicdo sediadora do sujeito da
pesquisa (local onde se encontra o paciente a ser pesquisado), e no item 08 os dados da Instituicdo
vinculada (ex: a instituicio em que os pesquisadores estdo estudando ou trabalhando). Se for o caso
do sujeito da pesquisa estar dentro da prépria instituicdo, ndo ha necessidade de preencher o item 08.
Instituicdo vinculada.

Ja estdo cadastradas as seguintes instituicdes: FIPA, IMES-FAFICA, PREFEITURA MUNICIPAL
DE CATANDUVA (para estas instituicdes acessar o item “procurar instituicao”). Para cadastrar outras

instituicGes é necessario ter em méos o CNPJ e endereco completo das mesmas.

Obs.5. Se a Instituicdo sediadora (item 07) do sujeito da pesquisa e/ou a Instituicdo Vinculada (item

08) ndo forem as Faculdades Integradas Padre Albino - FIPA, o Pesquisador devera enviar um e-mail

para: sisnep@saude.gov.br_, solicitando que seu projeto de pesquisa (informar 0 n° da Folha de

Rosto) seja avaliado pelo CEP/FIPA |, ndo esquecendo de citar o n° da Folha de Rosto do seu projeto.
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(O CEP/FIPA nédo aceita o projeto cuja FR ndo estiver disponivel para ele no sistema da SISNEP).
Uma outra op¢ao seria o pesquisador preencher o item 07 (Instituicdo Vinculada) com a Instituicdo
FIPA — CNPJ: 47.074.851/0014-67 e na Unidade/Orgéo preencher o nome do CEP/FIPA.

Obs.6. No item 10 da FR, somente ha biosseguranca em projeto do grupo |.

Obs.7. Ao imprimir a FR verificar se o n° foi totalmente impresso na Folha, pois sem ele ndo sera

possivel dar entrada no CEP/FIPA.

Folha de Rosto Gerada pelo sistema

1. Projeto de Pesquisa:
2. Area do Conhecimento (Ver relagao no verso) 3. Cadigo: 4. Nivel: (S6 areas do conhecimentd
4. Ciéncia da Satde 4) (D)
5. Area(s) Tematica(s) Especial (s) (Ver fluxogramaverso) 6. Cadigo(s): 7. Fase: (S6 area tematica3) ()
() () V()

8. Unitermos: ( 3 opgdes ):

SUJEITOS DA PESQUISA

9. Nimero de sujeitos 10. Grupos Especiais : <18 anos ( ) Portador dieiBecia Mental ( ) Embrido /Feto ( ) Relagie

Dependéncia (Estudantes , Militares, Presidiagts) ( ) Outros () d\ge aplica ()
PESQUISADOR RESPONSAVEL

11.Nome:

12.1dentidade: 13. 19 Endereco (Rua, n.°):

14. Nacionalidade: 15. Profiss&o: 20.CEP: 21.Cidade: 22.UF.
16. Maior Titulagéo: 17.Cargo: 23.Fone: 24.Fax:

18. Instituicdo a que pertence: 25.Email:

Termo de Compromisso:Declaro que conhego e cumprirei os requisitos @@ RNS 196/96 e suas complementares. Comprometa-igizar
os materiais e dados coletados exclusivamentegsaiias previstos no protocolo e a publicar osltados sejam eles favoraveis ou néo. Aceito jas
responsabilidades pela condugéo cientifica do forejgima.

Data: __
Assinatura
INSTITUICAO ONDE SERA REALIZADO
26.Nome: 29.Endereco (Rua, n°):
27.Unidade/Orgao: 30.CEP: 31.Cidade: 32.
28. Participagdo Estrangeira: Sim ()  Nap ( 33.Fone: 34.Fax.:

35. Projeto Multicéntrico: Sim () N&o () Naciona 1( ) Internacional ( ) (Anexaralistade todos os Centros

Participantes no Brasil)

Termo de Compromisso ( do responsavel pela institid@ ) Declaro que conhego e cumprirei os requisitos da R&ES 196/96 e suaq
Complementares e como esta instituicdo tem condpgieso desenvolvimento deste projeto, autorizeeseaucao

Nome: Cargo,
Data: / /
Assinatura
PATROCINADOR Nase aplica (X )
36. Nome: 39.Endereco
37.Responsavel: 40.CEP: 41.Cidade: 42.UF
38.Cargo/Funcéo: 43.Fone: 44.Fax:
COMITE DE ETICA EM PESQUISA - CEP
45. Data de Entrada: 46. Registro no CEP: 47.Conclus&o: Aprovado ( ) 48.N&o Aprovado ()
/ / Data: / / Data: / /
49. Relatério(s) do Pesquisador responsavel prevjgpa(s:
Data: / / ated / /
Encaminho a CONEP: 53. Coordenador/Nome
50. Os dados acima para registro §1) O projeto para apreciagao (| Anexar o parecer
) consubstanciado
52. Data: / / Assinatura

COMISSAO NACIONAL DE ETICA EM PESQUISA - CONEP
54.N° Expediente : 56.Data Recebimento : 57. Registro na CONEP:
55. Processo :
58. Observagoes:

Os documentos relacionados abaixo deverdo ser entre  gues com PAGINAS ENUMERADAS.
Se utilizar os modelos anexos, transcrevé-los no seu projeto de pesquisa, cada item em uma
pagina, enumerando-as, assim montando um projeto regular.

Il. Solicitacao de Avaliacdo de Projeto de Pesquisa  ao CEP: (segue o formulario modelo).
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MODELO

FACULDADES INTEGRADAS PADRE ALBINO
COMITE DE ETICA EM PESQUISA

SOLICITACAQO DE AVALIACAQ DE PROJETO DE PESQUISA

Eu, abaixo assinado, encaminho meu Projeto de Pesquisa
conforme especificagfes descritas a seguir a este Comité de Etica em Pesquisa (CEP-FIPA) e solicito
a avaliacdo do mesmo.

Identificacdo do Pesquisador Responsavel:

Nome:

Documento de Identidade n°
CPF

Cargo /Funcéo:

Inscricdo Conselho Regional:

Instituicao: Departamento:
Endereco:

Cidade: Estado: CEP:

Fone ( ) Fax: ()
E-mail:

Obs: Além do Pesquisador Responsavel estardo envolvidos neste trabalho os seguintes Co-Autores:

Nome Titulacdo Instituicdo Curso Série

Identificacdo do Projeto

Titulo:

Bolsa (Tipo/Agéncia/):

Auxilio Financeiro (Agéncia Financiadora):

Local de Execucéo (Instituicdo/Departamento/Laboratério):

Periodo de Duragédo da Pesquisa:

Local e Data: , de de 20 .

Pesquisador Responséavel: nome

Assinatura
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Ill. Resumo do Projeto de Pesquisa (devera ser breve)
IV. Projeto de Pesquisa: devera conter os seguintes itens:
IV. 1. Introducéo (Justificativa)

IV. 2. Objetivos (gerais e/ou especificos)

IV. 3. Material / Casuistica / Método: neste item deverdo constar as seguintes informacdes de
acordo com a particularidade de cada projeto:
a) Tamanho da amostra, faixa etaria, sexo, etnia, classes e grupo sexuais;
b) Identificagdo das fontes de material de pesquisa (prontuario, registros, dados, tecidos,
espécimes, aparelhagem, etc.);
c) Destino do material e/ou dos dados coletados (ex: coleta de sangue, questionarios etc.)
garantindo a protecéo do sujeito da pesquisa;
d) Descricdo dos critérios de selecdo e recrutamento dos individuos.
- Caracteristicas da populacao (se for o caso, justificar o uso de grupos vulneraveis);
- Descricdo detalhada dos métodos utilizados e se eles afetam diretamente os individuos da
pesquisa;
- Descrigcéo dos critérios para selecao ou recrutamento dos individuos (inclusao e exclusao)
e) Analise critica de riscos e beneficios (descrever reacBes adversas graves se puderem estar
ocorrendo)

(Veja abaixo um modelo para protocolo de pesquisan 8o invasivo :)

“A pesquisa visa somente a verificagdo estatistica de dados encontrados nos prontuarios
dos pacientes a obtencdo de novos dados através de questionario individual.

Os pacientes ndo serdo expostos a um risco maior do que o estabelecido no tratamento
empregado ou desproporcional a gravidade de sua doenca.”

Atencdo! Se o protocolo de sua pesquisa for_invasiv 0 _ou medicamentoso _ sera
necessario especificar as técnicas que serdo empreg  adas, medicacdes, e riscos a integridade
fisica do paciente.

f) Descricao das medidas de protecdo de qualquer risco eventual.
g) Descricdo dos procedimentos para monitoramento da coleta de dados (local da coleta,
pessoal técnico responsavel, etc.)
h) Explicitagdo dos critérios para suspender ou encerrar a pesquisa (recusa do paciente,
agravamento dos sintomas, etc.).
(Veja em anexo o modelo do Termo de Responsabilidad e que o pesquisador devera
assinar)

IV. 3. Referéncias: (principais e atuais)
Obs: As referéncias devem estar citadas nos itens do projeto, principalmente introducéo e material e
métodos.

IV. 4. Duragdo: (devera constar um cronograma de execucéo das diversas etapas do projeto).

IV. 5. Orcamento financeiro: (se o seu projeto ndo tiver um orcamento financeiro detalhado favor
preencher modelo planilha de custos em anexo), ndo existe projeto sem custos.

V. Documentos que nédo poderao faltar:
V.1. Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE): (veja modelo em anexo, porém
redija o proprio texto referente ao seu projeto, le  vando em consideragdo os itens abaixo)

Obs: O TCLE devera ser feito em duas vias, ficando uma para o pesquisador e outra para o
paciente).

O texto do TCLE devera ser adaptado para cada proj eto de pesquisa, mas devera

Ser escrito em portugués, em linguagem clara para o participante da pesquisa excluindo-
se termos cientificos de dificil compreenséao para a populacao leiga;
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Informar o método empregado para colheita de material biolégico (sangue, bidpsia,
medula 6ssea, etc.) e os riscos oferecidos;

Informar o participante dos objetivos, das justificativas da pesquisa e dos riscos (quando
existirem) que estara sujeito ao estar participando da pesquisa;

Informar os beneficios que poderdo ocorrer aos participantes;

Informar quais as medidas que serdo tomadas em caso de prejuizo fisico do sujeito;
Prever ressarcimento de gastos do paciente com a pesquisa (quando houver);

Declarar que a ndo participacdo na pesquisa nao acarretara em san¢des ou prejuizos
para seu tratamento;

Consentir ao pesquisador a utilizacdo dos resultados da pesquisa para divulgacdo em
reunides de carater cientifico e/ou publicacées em meios especializados;

Declarar o compromisso de proporcionar informacédo atualizada obtida durante o estudo,
ainda que esta possa afetar o consentimento do individuo em continuar participando da
pesquisa;

Conter outras informagdes que sejam necessarias de acordo com a especificidade do seu
projeto;

Planilha de Custos

Conter: Nome, RG, assinatura ou impressao dactiloscopica do participante (paciente)
Conter: Nome, RG, assinatura e enderecgo do pesquisador responsavel.

V.2. Autorizagdo para o desenvolvimento da pesquisa  do Orgédo ou Unidade da Instituicio onde
sera realizada a mesma (por exemplo: chefe do prontuario, diretor clinico do hospital, chefe do
ambulatério, chefe da disciplina ou departamento, etc.). (Verificar modelo em anexo)

V.3. Termo de compromisso do pesquisador responsavel e do responsavel pelo 6rgao ou unidade
da instituicdo de cumprir a Resolucdo 196/96 do CNS e de tornar publico o resultado da pesquisa,
sejam eles favoraveis ou ndo. (Verificar modelo em anexos)

V.4. Carta de aprovacdo pelo responsavel da comunidade indigena se a pesquisa envolver seres
aborigenes.

VI — Curriculum Vitae dos pesquisadores:
Apresentar Curriculum Vitae resumido do pesquisador principal (colocar em anexo).

VII- Davidas poderéo ser esclarecidas com a secretaria do CEP
Fone: (17) 3311-3229 — email: coreme.fameca@terra.com.br

Atencéo Senhores Pesquisadores:

O pesquisador cujo projeto de pesquisa for aprovado pelo CEP/FIPA, estara obrigado a
entregar RELATORIOS PARCIAIS (a cada 6 meses) ou RE LATORIO TOTAL FINAL (uma vez
concluido) informando sobre o andamento ou finaliza ¢do da pesquisa, se possivel com
publicacéo, para cumprimento da Resolucdo 196/96 da ~ CONEP.
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MODELOS
(Modelo para o Item 1V.2.h )

Termo de Responsabilidade

Eu, Pesquisador-responsavel assumo total
responsabilidade pelo estudo e acompanhamento dos pacientes eleitos para este Projeto de
Pesquisa intitulado e declaro que a pesquisa sera interrompida se forem

observados resultados desfavoraveis ao paciente ou a qualquer momento que o participante assim
desejar.
, de de20 .

nome
Assinatura do Pesquisador-responsavel

(Modelo para o Item 1V.5 )

Orcamento financeiro detalhado da pesquisa assim co mo possiveis fontes de recursos
financeiros: (Este é um modelo que podera ser desconsiderado caso vocé ja tenha um orcamento
detalhado especifico)

Gestor Financeiro:

(Indicar: a Agéncia Financiadora, o Patrocinador ou N&o se aplica quando néo tiver gestor)

(Esta tabela tem preenchimento obrigatorio visto que todo trabalho demanda gastos. Todos os gastos
deverdo ser computados. Ex: xerox, papel, combustivel, passe de 6nibus, etc.)

Itens a serem financiados Valor Valor Total | Fonte
Especificagfes | Quantidade | Unitario (R$) Viabilizadora
(R$) (ver numeragéo
abaixo)
Total Geral R$

Rotina assisténcia
Extra-rotina assisténcia
Patrocinador

Agéncia de Fomento
Servico

Pesquisador

ok wnhE

Qual a finalidade do projeto? () Doutorado
() Mestrado
() Iniciacao Cientifica
() Outros (Explicitar):
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(Modelo para o Item V.1. )

Informacdes Gerais e Termo de Consentimento Livre e Esclarecido — TCLE
(Obrigatério para Pesquisa Cientifica em Seres Humanos — Resolugao n° 196/96 — CNS)

1. Dados de Identificacéo do sujeito da pesquisa e/  ou responsavel legal

Nome: _
Doc. Identidade:

Sexo:

Endereco: n°
Cidade: CEP: Fone: ()

(Se necessario)
Nome do Responsavel Legal:
Natureza (grau de parentesco, tutor, curador, etc.):
Data de Nascimento: / /
Endereco: n°
Cidade: CEP:
Fone: ()

2. Dados sobre a Pesquisa Cientifica/Pesquisador:
Titulo do Projeto:
Pesquisador Responsavel:
Inscricdo no Conselho Regional:

Cargo/Funcgéo: Instituic&o:

Endereco: n°
Cidade: CEP:

Fone: ( )

3. Avaliacdo do Risco da Pesquisa:
() risco minimo ( )risco médio () risco maior
(probabilidade de que o individuo sofra algum dano (qualquer que seja ele), como
consequéncia imediata ou tardia da participacdo na pesquisa)
Explique:

4, Texto do Termo de Consentimento Livre e Esclarec  ido
(Devera ser elaborado pelos pesquisadores conforme as diretrizes propostas no ltem V. 1.)

Um Modelo de texto: Prezado participante; estamos realizando uma pesquisa intitulada xxxx. O
nosso interesse em estudar o tema € xxxxx . Sendo assim, solicitamos a sua colaboragcdo na
pesquisa, respondendo ao questionario, informando-lhe que a pesquisa néo lhe trara custos ou riscos
e que manteremos o sigilo e anonimato das informacdes, e que podera se retirar da pesquisa a
qualquer momento que desejar. Desde ja contamos com a sua colaboracdo e agradecemos a sua
atencao.

Data:

Assinatura do entrevistado

Assinatura do entrevistador
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(Modelo para o Item V.2 ) — Autorizacdo para o Desenvolvimento da Pesquisa pela Instituicdo.

DECLARACAO

DECLARO que ha infra-estrutura necessaria para o desenvolvimento
do projeto de pesquisa: ...... (Colocar o Titulo do Projeto), porém para dar inicio ao projeto, que sera
realizado no ......... (colocar o local de execucdo do projeto) , o mesmo devera ser aprovado pelo

CEP-Comité de Etica em Pesquisa.
, de de 20 .

Responsavel pelo Orgao ou Unidade da Instituicio onde sera realizada a pesquisa:
Nome:
Assinatura:

(Modelo para o Item V. 3 ) — Termo de Compromisso

DECLARACAO

DECLARAMOS para os devidos fins que temos ciéncia dos termos da Resolucao
196/96 do Conselho Nacional de Saude e afirmamos que serdo cumpridos tais termos e que
tornaremos publico o resultado da pesquisa (colocar o Titulo do Projeto ), sejam eles favoraveis ou

nao.

, de de2.0 .

Pesquisador Responsavel:

Nome

Nome e Assinatura

OBSERVACAO: Toda a documentacéo preeenchida acima,  dever&o constar em ANEXOS no
final do TCC.



ANEXO B — Pagina do SISNEP

12 pagina gerada no sist

a

/

Para cadastrar um
novo pesquisador,
entrar aqui.

Pesquisador
ja cadastrado,
entrar aqui.
CPF e senha.
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22 pagina gerada no sistema — devera ser preenchida pelo
pesquisador responsavel
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32 pagina gerada no sistema — Cadastrar novo dgpésquisador responsavel)

A partir da tela acima vai aparecer uma nova tela para inserir os dados da
pesquisa, gerando a folha de rosto. Imprimir. Esta devera ser assinada pelo professor
orientador e entregue para a secretaria do CEP/FIPA.

SECRETARIA DO CEI

Andamento do projeto da pesquisa atra
do n° do protocolo. \

és






Capa (obrigatorio)

[ )
y’u » "

FACULDADES INTEGRADAS PADRE ALBINO

NOME COMPLETO

Fonte 14, mailisculas

com negrito e

centralizan

TiTUI:O COMPLETO:
SUBTITULO (se houver)

Fonte 12, mai
sem negrito e
centralizado

lisculas

TANDUVA
ANO
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Pagina de rosto (obrigatorio)

FACULDADES INTEGRADAS PADRE ALBINO

NOME COMPLETO

TiTULp COMPLETO:
SUBTITULO (se houver)

Trabalho de Concluséo de Curso par:
obtencéo do titulo de graduacéo em ..
(nome do curso) apresentado as
Faculdades Integradas Padre Albino ]

Orientador:

CATANDUVA
ANO

Ficha Catalografica (obrigatorio)

Dias, Fernando

Errata (opcional)

ERRATA

Folha Linha Onde se lé Lesa
32 4 pubiacao publica¢do




Folha de Aprovacéao (obrigatério)

Dedicatoria (opcional)

NOME COMPLETO

TITULO COMPLETO:
SUBTITULO (se houver)

Trabalho de Conclusdo de Curso para obtencéoudo tie graduacédo
em ... (nome do curso) apresentado as Faculdategradas Padre
Albino, com nota final igual a , conferida geBanca

Examinadora formada pelos professores:

Orientador:

Aprovado em:

BANCA EXAMINADORA

Prof. Nome do Professor
Nome da Faculdade

Prof. Nome do Professor
Nome da Faculdade

Prof. Nome do Professor
Nome da Faculdade

CATANDUVA
ANO

10 cm

v

Aos meusspa

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

AGRADECIMENTOS

Agradeco em primeiro lugar a DEUS por ser

a base das minhas conquistas;

Aos meus pais e ,

por acreditar e terem interesse em minhas
escolhas, apoiando-me e esforgando-se junto g
mim, para gue eu suprisse todas elas.

Gostaria de agradecer ao meu orientador,
prof. dr. por sua dedicacdo e
paciéncia comigo durante este periodo em que
convivemos.

“Ha trés séculos, o}

conhecimento cientifico néo

faz mais do que provar suas
virtudes de verificacdo e de
descoberta em relagéo a todos
0s outros modos de

conhecimento”.

Edgar Morin
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Resumo (obrigatorio) Lista de Gréficos

RESUMO LISTA DE GRAFICOS
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Palavras-chave Nono. Nono. Nono.

O texto do resumo deve ser de no maximo 500 palayra
Segue-se 0 texto (paragrafos devem ser evitados)| gm
fonte tamanho 12, alinhamento justificado e esdabce
alinhamento justificado. As palavras-chave devem |vi
separadas do texto e separadas entre si por ponto.

Lista de Tabelas Lista de abreviaturas e siglas
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Tabela 1 — No nonononono ...................... 45
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1 INTRODUGAO (fonte Arial 12, Negrito)

(entrelinhas 1,5 x 2)

(Paragd.(1,25))Texto texto texto texto texto texto
texto texto fonte Ariall2).

Espagamento entrelinhas 1,5cm.

ad

3cm

¥

ou qu
seu t

N&o se utilizam ponto, hifen, travessag
alquer sinal apés o indicativo de secdo ou e
tulo. O texto deve iniciar-se em outra linha.

2cm

2cm
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folha.

As péaginas devem ser contadas a partir da pagina desto, mas a
numeracéo € colocada a partir da folha do texto queorresponde
a introducdo, em algarismos arabicos, na parte super direita da
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